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Sprawozdanie z kontroli przeprowadzonych w 2025 roku przez pracownika zatrudnionego na

Stanowisku ds. Audytu i Kontroli Wewnetrznej

Zgodnie z obowigzujacymi zapisami, zawartymi w Regulaminie kontroli wewng¢trznej, w roku 2025
przeprowadzono 7 kontroli problemowych i 1 kontrol¢ dorazna.

Szczegbdlowy zakres podmiotowy i przedmiotowy przeprowadzonych kontroli:

1.

Prywatne Przedszkole ,,Pod Nutka”

w temacie: Rozliczenie udzielonej dotacji za 2024 r.;

podstawa: upowaznienie Burmistrza Miasta Rydultowy nr SB.000020.2025;

termin kontroli: 4.02.2025 r. - 7.02.2025 r.

W zwigzku z uchwatg nr 44.414.2018 Rady Miasta Ryduttowy z dnia 27 czerwca 2018 r.
w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji dla niepublicznych przedszkoli
w Ryduttowach oraz trybu przeprowadzania kontroli prawidlowosci ich pobrania oraz
wykorzystania, dokonywana jest kontrola dokumentacji wykazanej w rozliczeniu dotacji
udzielonej przez Miasto Ryduttowy;

zalecenia pokontrolne: brak uwag.

Miejski Zlobek

w temacie: Realizacja zadan okreslonych w uchwale Rady Miasta Rydulttowy;

podstawa: upowaznienie Burmistrza Miasta Rydultowy nr SB.0052.000021.2025;

termin kontroli: 4.02.2025 r. - 10.02.2025 .

W zwigzku z uchwalg Rady Miasta Ryduitowy z dnia 31 sierpnia 2012 r. w sprawie
ustalania nadzoru nad ztobkami i klubami dziecigcymi oraz nad dziennymi opiekunami
w zakresie warunkow 1 jako$ci $§wiadczonej opieki oraz ustawy z dnia 4 lutego 2011 r.
o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3, dokonywana jest kontrola ilosci dzieci w Ztobku,
kwalifikacji personelu oraz wskaznika ilo$ci dzieci na opiekunéw;

zalecenia pokontrolne: brak uwag.

Katolickie Przedszkole Niepubliczne Zgromadzenia Siéstr Stuzebniczek NMP im. Bl
Edmunda Bojanowskiego w Rydultowach

w temacie: Rozliczenie udzielonej dotacji za 2024 r.;

podstawa: upowaznienie Burmistrza Miasta Rydultowy nr SB.000022.2025;

termin kontroli: 6.02.2025 r. - 11.02.2025 r.

W zwiazku z uchwalg nr 44.414.2018 Rady Miasta Rydultowy z dnia 27 czerwca 2018 r.
w sprawie ustalenia trybu udzielania 1 rozliczania dotacji dla niepublicznych przedszkoli
w Ryduttowach oraz trybu przeprowadzania kontroli prawidtowosci ich pobrania oraz
wykorzystania, dokonywana jest kontrola dokumentacji wykazanej w rozliczeniu dotacji
udzielonej przez Miasto Ryduttowy;

zalecenia pokontrolne: brak uwag.

Miejski Zespot Obstugi Placowek Oswiatowych w Rydultowach oraz Referat Budzetu
i Ksiegowosci Urzedu Miasta Rydultowy

w temacie: Kontrola prawidtowosci sporzadzania i przekazywania Sprawozdania Rb-34;
podstawa: upowaznienie Burmistrza Miasta Rydultowy nr SB.000059.2025;

termin kontroli: 25.03.2025 r. - 31.03.2025 r,;




zalecenia pokontrolne: zawarto w protokole z kontroli nr AK.ZD.000019.2025 oraz
w pismie nr AK.ZD.000020.2025 i dotyczyly m.in. tego, aby:

wzmocni¢ nadzér nad pracownikami Referatu Budzetu 1 Ksiegowosci Urzedu Miasta
Rydulttowy poprzez weryfikacj¢ ex ante sporzadzanych sprawozdan; zaktualizowanie
zakresu obowigzkow 1 odpowiedzialnosci pracownika zatrudnionego na satnowisku
specjalisty w Referacie Budzetu 1 Ksiggowosci Urzgdu Miasta Rydultowy (zmieni¢ zapis
dotyczacy zastepstw);

odpowiedZ na zalecenia: dnia 4.04.2025 r. Kierownik Referatu w piSmie przedstawila
sposob wykonania zalecen pokontrolnych.

. Archiwum Zakladowe Urzedu Miasta Rydultowy

w temacie: Realizacja zadan archwium zaktadowego;

podstawa: upowaznienie Burmistrza Miasta Ryduttowy nr SB.000069.2025;

termin kontroli: 14.04.2025 r. - 6.05.2025 .

zalecenia pokontrolne: zawarto w protokole z kontroli nr AK.ZD.000024.2025 oraz
w pismie nr AK.ZD.000025.2025 i dotyczyly m.in. tego, aby:

zastanowi¢ si¢ nad aktualizacjg Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwum Urzedu Miasta Ryduttowy lub jej usunigciem z obrotu prawnego wobec nowych
przepisow z 2011 r. wskazanych w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia
18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji 1 zakresu dziatania archiwéw zaktadowych; zaktualizowaé
zakres obowiazkéw 1 odpowiedzialno$ci pracownika zatrudnionego na stanowisku
inspektora Biura Organizacyjno — Gospodarczego Urzedu Miasta Ryduttowy prowadzacego
archiwum zakladowe;

odpowiedZ na zalecenia: dnia 9.06.2025 r. Naczelnik Wydzialu w pismie
nr BAO.ZD.000081.2025 przedstawita sposob wykonania zalecen pokontrolnych.

Szkola Podstawowa nr 2 w Rydultowach

w temacie: Naliczanie i wyplacanie godzin ponadwymiarowych nauczycielom;

podstawa: upowaznienie Burmistrza Miasta Ryduttowy nr SB.000094.2025;

termin kontroli: 2.06.2025 r. - 23.06.2025 .

zalecenia pokontrolne: brak zalecen, w uwagach wskazano aby rzetelnie 1 dlugopisem
wypetnia¢ przez nauczycieli kartoteki rozliczenia godzin ponadwymiarowych.

. Zaklad Gospodarki Komunalnej w Rydultowach
w temacie: Kontrola gospodarki magazynowej i poboru dochodow;

podstawa: upowaznienie Burmistrza Miasta Rydultowy nr SB.000163.2025;

termin kontroli: 17.09.2025 r. - 20.10.2025 r.

zalecenia pokontrolne: zawarto w protokole z kontroli nr AK.ZD.000045.2025 oraz
w pismie nr AK.ZD.000051.2025 i dotyczyty m.in. tego, aby:

dopilnowa¢, aby w arkuszach spisu z natury (inwentaryzacji) rzetelnie wypetnia¢ wszystkie
wymagane pozycje spisu, w tym stanowiska stuzbowe cztonkow komisji inwentaryzacyjnej
oraz osoby materialnie odpowiedzialne za przedmioty na dzien dokonania spisu;
dopilnowa¢, aby zgodnie z zalgcznikiem nr 7 do Polityki rachunkowos$ci rzetelnie
dokonywac¢ spisow z natury okresowo oraz rocznie wszystkich towardéw bedacych na stanie
magazynu Zaktadu.; dopilnowa¢, aby na dokumentach ksiggowych ,,PK” znajdowaly si¢
wlasciwe numery dokumentéw (w tym PZ) oraz aby dokumenty PK byly podpisane oraz
zatwierdzone przez wlasciwe osoby; ujednolici¢ sposob zapisywania zaksiggowanych
operacji w dokumentacji ksiggowej ,,PK”, aby zapisy byly jednakowe we wszystkich




miesigcach; dopilnowaé, aby na biezaco oraz rzetelnie wnioskowa¢ o towar z magazynu
oraz wydawac¢ zapotrzebowanie towaré6w z magazynu zgodnie z prawidlowo ztozonym
wnioskiem (RW);

odpowiedz na zalecenia: dnia 28.11.2025 r. Dyrektor Zakladu w piSmie
nr GK.KW.-000057/2025 przedstawit sposob wykonania zalecef pokontrolnych.

Zespol Ognisk w Rydultowach

w_temacie: Kontrola gospodarki mieniem Ogniska Pracy Pozaszkolnej i Panstwowego
Ogniska Plastycznego w aspekcie powstania Zespotu Ognisk w Ryduttowach;

podstawa: upowaznienie Burmistrza Miasta Ryduttowy nr SB.000183.2025;

termin kontroli: 17.10.2025 r. - 25.11.2025 .

zalecenia pokontrolne: zawarto w protokole z kontroli nr AK.ZD.000045.2025 1 dotyczyly
m.in. tego, aby:

dopilnowa¢, aby arkusze spisu z natury podpisywaly wszystkie osoby, ktére braly udziat
w spisie oraz aby w protokotach i sprawozdaniach z przeprowadzonej inwentaryzacji,
wpisywa¢ wszystkie osoby biorgce udzial w czynno$ciach zwigzanych z inwentaryzacja.
W przypadku ich nieobecno$ci, wskaza¢ przyczyng¢ nie uczestniczenia w czynno$ciach
1 brak mozliwosci zlozenia stosownego podpisu. Jest to kluczowy wymodg formalny, ktory
zapewnia rzetelno$¢ 1 wiarygodno$¢ dokumentacji inwentaryzacyjnej; dopilnowac, aby
zgodnie z art. 27 ust. 1 ustawy o rachunkowosci 1 zasadami dokumentowania spisu z natury,
prowadzenie i1 wyniki inwentaryzacji odpowiednio udokumentowaé, w tym m.in.
wskazywac pozycje arkusza spisowego konczacego spis na danym polu spisowym poprzez
wpisanie pod ostatnig pozycja arkusza dotyczacego danego pola spisowego tresci ,,Spis
zakonczono na pozycji...” z podaniem jej numeru oraz wskazywac godziny rozpoczecia
1 zakonczenia spisu w naglowku arkusza; przy dokonywaniu zmiany zakresow obowigzkow,
uprawnien 1 odpowiedzialnosci pracownikéw Zespolu Ognisk, wskazywaé osoby
zastepujace pracownika na danym stanowisku; pamigta¢, aby w zarzadzeniu informujacym
o przeprowadzeniu inwentaryzacji w postaci spisu z natury, kierownik jednostki wyraznie
okreslit dzien, na ktéry ustala si¢ stan majatku.;

odpowiedzZ na zalecenia: dnia 9.12.2025 r. Dyrektor Zespolu w pismie nr Z0.092.1.2.2025
przedstawita sposéb wykonania zalecen pokontrolnych.




